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112 年循環永續行動及綠色餐飲服務 

評比實施計畫 

卓越引領組 

書面資料（參考範例） 

 

 

 

受評單位：   ○○○○署     

統一編號：    04170940      

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

填表日期：112 年 9 月 1 日 

  

附件一 
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一、基本資料 

名稱 ○○○○署 統編 04170940  

地址 100 台北市中正區中華路一段 83 號 

所屬機關學校

數量 
3 單位內部人數 3,526 

聯絡資料 

姓名 ○○○ 職稱 職員 

電話 02-1234568 手機 0912-345678 

E-Mail example@epa.gov.tw 

 

二、績優作法 

項目 說明 

1.訂定執行及管

理方式（10%） 

採行措施（請勾選） 

■訂定內部執行要點/原則/方式 

■每月系統填報期限規定 

□其他：    （請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明 

1. 訂定內部執行要點/原則/方式：訂定「教育部及所屬機

關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行方式原則」

（如附件1-1） 

本部於111年○月○日訂定並頒布「所屬機關、學校減少

使用免洗餐具及包裝飲用水執行方式原則」，規範自111

年5月1日至7月30日進行試辦，並自111年11月1日起正式

實施。 

2. 規定所轄機關、學校應每月7日前至HWMS系統填報 

本部規定每月7日提請所屬機關學校置系統填報，並且秘

書室每月定期以電子郵件、電話提醒確實填報成果。 
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項目 說明 

2.落實度檢核及

輔導 

（10%） 

採行措施（請勾選） 

■以說明、宣導或輔導等方式督促內部單位及所屬機關學

校落實作業指引之具體作為 

■其他：訂定落實度檢核規定   

各項措施之重點說明 

1. 以說明、宣導或輔導等方式督促內部單位及所屬機關學

校落實作業指引之具體作為： 

（1）舉辦所屬機關學校或內部單位年度作業指引說明會

2場次（112/1/16、112/3/17）。 

（2）製作作業指引相關文宣：圖卡*1、海報*1（如附件

2-1）。 

（3）於112年1-6月實地拜訪所屬三級及四級機關學校，

瞭解推動情形並給予輔導落實廢棄物源頭減量政策。 

 

2. 訂定落實度檢核規定：將作業指引內容納入「大專校院

校園環境管理現況調查與執行成效檢核實施計畫」（如

附件2-2）執行成效，同時鼓勵私立大專校院自主響應配

合推動。 
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項目 說明 

3.促進使用循環

容器（15%） 

採行措施（請勾選） 

■提高訂購循環容器餐食之餐費 

■補助或鼓勵使用循環容器 

□訂定內部管考方式並定期抽查 

□其他：（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明 

1. 提高訂購循環容器餐食之餐費： 

（1） 簽辦奉准單位內部以循環容器盛裝餐食之餐費上

限由80元/份提高至120元/份。（如附件3-1） 

（2） 函請所屬機關學校依需求，務實提高以循環容器

盛裝餐食之餐費上限，並搭配線上會議等方式減少用

餐需求。 

2. 補助或鼓勵使用循環容器 

（1）補助業者購買循環容器，由業者自行保管使用。 

（2）自行購置循環容器供業者使用，並與簽約服務量目

標，當業者無意提供循環容器供餐服務時收回容器。 

（3）自行購置循環容器供機關學校辦理會議活動訊練時

免費借用、設置相關容器租借辦法、循環容器租借車。 

（4）引導使用者自備循環容器，並交由餐飲業者盛裝使

用。 
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項目 說明 

4.其他積極推動

作法（25%） 

採行措施（請勾選） 

■納入契約規定/場地規範 

■遭遇困難與解決方式 

■本（112）年度精進作法 

■與業務結合推廣 

□其他特色作法：（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明 

1. 納入契約規定/場地規範：相關委辦專案計畫納入作業

指引相關合約內容（如附件4-1）、訂定活動場地規範

（如附件4-2）、委辦專案及場地使用後之回報減少免

洗餐具及包裝飲用水定期成果回報。 

2. 遭遇困難與解決方式：發公文提醒、成立輔導line群

即時提醒所屬機關填報成果或回應相關問題疑義、溝

通交流、提高供餐時使用循環容器比例、輔導原供餐

業者轉型。 

3. 本（112）年度精進作法：參考作業指引內容納入綠

色餐盒徵選活動須知。 

4. 與業務結合推廣：訂定內部管考規定、定期抽查及紀

錄、單位內部辦理減少使用免洗餐具競賽，鼓勵各單

位使用循環容器供餐、與鄰近商圈店家結合辦理減塑

生活運動、協助業者媒合租賃、清洗業者。 

 

三、成果效益 

（一）評分細項配分 

類別 權重 項目 配分 

成果效益 40% 

1.二級單位（25%） 

■按時提報（10 %） 

■使用循環餐盒比例（5 %） 

□外帶比例（   %） 

■報准比例（10 %） 

□以調整辦理方式或時間等積極方式，達

不使用免洗餐具之效果（   %） 

□作業指引相關廢棄物減量情形（   %） 

2.所屬三、四級單位

（15%） 

■整體平均填報率（10 %） 

■使用循環餐盒比例（5 %） 

3.鼓勵積極使用循環

餐盒供餐之加分項

(1) 以成果效益項目1.二級單位說明（2）

及項目2.所屬三、四級單位說明（2）
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目 為依據。 

(2) 使用循環餐盒數量每達到500個，加分

0.5分，依此類推，且以達加分項目之

滿分為限。 

註：1.成果效益第 1、2 項之評分細項配分由受評對象依推動情形自行分配，各細項

配分以 10%為上限，且總分應等於評比項目配分。 

2.若受評對象無所屬三、四級單位，成果效益之第 2 項 15%配分加計至第 1 項，

第 1 項配分調整為 40%。 

 

（二）部會/二級單位-減量情形 

月份 辦理項目 場次數（場次） 
使用環保餐盒 

（個數） 

外帶（便當以外，提供 

非塑膠包裝之餐點個數） 
報准數量 

（個數） 

1 

會議 
116 547 344 0 

訓練 
12 110 43 0 

活動 
9 223 214 0 

小計 
137 880 601 0 

2 

會議 
119 665 153 0 

訓練 
20 856 0 0 

活動 
7 695 360 33 

小計 
146 2,216 513 33 

6 

會議 
181 1,491 607 0 

訓練 
19 1,249 27 0 

活動 
18 572 255 0 

小計 218 3,312 889 0 

總計 464 5,552 2,003 33 
註：減量情形由受評對象自行從 HWMS 112 年 1-7 月填報結果內擇優 3 個月份成果填列。 
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項目 配分 說明 

1. 二級單

位 

   % 

（1）以調整辦理方式或時間等積極方式，達不使用免洗

餐具之效果 

重點及成效說明： 

改以線上會議方式達到不使用免洗餐具，112年1-7月

免少16,000個便當提供。 

 

 
 

   % 

（2）作業指引相關廢棄物減量情形 

重點及成效說明： 

112 年 1-6 月一般垃圾及資源垃圾（紙容器回收）變化

情形（逐漸變少的趨勢）。 

 

 

（三）所屬三、四級單位-減量情形 

月份 辦理項目 
場次數

（場次） 

使用環保餐盒 

（個數） 

外帶（便當以外，提供 

非塑膠包裝之餐點個數） 
報准數量 

（個數） 
填報率（%） 

1 

會議 6 527 344 0 80 

訓練 5 52 43 0 

活動 7 595 214 0 

小計 101 1,275 601 0 

2 

會議 99 568 153 0 85 

訓練 3 97 0 0 

活動 7 695 360 33 

小計 109 1,360 513 33 

6 

會議 181 1,491 607 0 90 

訓練 19 1,249 27 0 

活動 18 572 255 0 

小計 218 3,312 889 0 

總計 428 6,375 8,378 33 85 
註：1.減量情形由受評對象自行從HWMS 112年1-7月填報結果內擇優3個月份成果填列。 

2.若受評對象無所屬三、四級單位，該減量情形免填。 
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四、相關佐證（請依序檢附） 

（一） 教育部及所屬機關、學校減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行方

式原則（附件 1-1） 

（二） 作業指引相關文宣：圖卡、海報（附件 2-1） 

（三） 大專校院校園環境管理現況調查與執行成效檢核實施計畫」（附

件 2-2） 

（四） 函頒所屬機關學校或單位內部依需求將循環容器餐食提高至 120

元之公文（附件 3-1） 

（五） 相關委辦專案計畫納入作業指引相關合約內容（附件 4-1） 

（六） 訂定活動場地規範（附件 4-2） 
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行政院環境保護署 

112 年循環永續行動及綠色餐飲服務 

評比實施計畫 表揚內容公開同意書 

 
 

本單位        ○○○○署           為參加「112 年循環永

續行動及綠色餐飲服務評比實施計畫」，獲獎後同意參與與本案相

關活動之分享及協助教學活動等推廣事宜，並得作為推廣及教學（案）

使用，以及配合辦理經驗分享交流、觀摩或宣導活動等相關事宜。 

 

 

此致 

行政院環境保護署 

     

 

 

             單位名稱：○○○○署       【蓋章】 

 

             

             單位負責人：○○○               【蓋章】 

          

 

 

 

 

 

 

中華民國 112 年 9 月 1 日 
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112 年循環永續行動及綠色餐飲服務 

評比實施計畫 

永續深耕組 

書面資料（參考範例） 

 

 

 

受評單位：   ○○○○署  __ 

統一編號：   ○○○○○○    

 

  

 

 

 

 

 

 

 

填表日期： 112 年 9 月 1 日  

附件二 
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一、基本資料 

名稱 ○○○○署 統編 04170940  

地址 100 台北市中正區中華路一段 83 號 

所屬機關學校

數量 
3 單位內部人數 3,526 

聯絡資料 

姓名 ○○○ 職稱 職員 

電話 02-1234568 手機 0912345678 

E-Mail example@epa.gov.tw 

 

二、績優作法 

項目 

配分 
說明 

1.訂定執行及管理

方式（10%） 

採行措施（請勾選） 

■訂定內部執行要點/原則/方式 

■每月系統填報期限規定 

□其他：（請自行訂定標題及說明） 
 

各項措施之重點說明（請依序說明） 

1. 訂定內部執行要點/原則/方式：訂定「臺東縣大型活動減

廢指引」（如附件1-1）明定規範原則，使單位同仁能確

實遵守作業指引。 

 

2. 每月系統填報期限規定：規定每月10日請所屬機關學校

至系統填報（如附件1-2）規定轄下單位落實作業指引作

業。 
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項目 

配分 
說明 

2.落實度檢核及輔

導5% 

採行措施（請勾選） 

■以說明、宣導或輔導等方式督促內部單位及所屬機關學校

落實作業指引之具體作為 

■訂定內部管考方式並定期抽查 

■其他：（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明（請依序說明） 

1. 說明、宣導或輔導等方式督促內部單位及所屬機關學校

落實作業指引之具體作為 

（1） 舉辦所屬機關學校或內部單位年度作業指引說明會

5場次（如附件2-1）。 

（2）製作作業指引相關文宣：圖卡*1、海報*1（如附件

2-2）。 

（3）於112年1-6月輔導所屬三級及四級機關學校，瞭解

推動情形並給予輔導落實廢棄物源頭減量政策。 

2. 訂定內部管考方式並定期抽查： 於112年1-7月抽查內部

單位10處次、抽查所屬機關學校20處次。（如附件2-3） 

3. 建立Line群組即時溝通輔導，並提供最新資訊給各單位了

解。 
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項目 

配分 
說明 

3.循環容器之補助

或鼓勵方式

（15%） 

 

採行措施（請勾選） 

■提高訂購循環容器餐食之餐費 

■補助或鼓勵使用循環容器 

□其他：（請自行訂定標題及說明） 
各項措施之重點說明（請依序說明） 

1.提高訂購循環容器餐食之餐費：於111年5月8日簽核奉准

單位內部以循環容器盛裝餐食之餐費上限提高至150元

（如附件3-1）。 

2.補助或鼓勵使用循環容器 

（1）補助定額／容器成本之半價給業者購置所需容器，

由業者自行保管使用。 

（2）由單位自行購置容器，供附近餐飲業者使用，並與

簽約服務量目標，當業者無意提供循環容器供餐服務

時收回容器以減少循環容器（如：鐵便當盒）的存放

空間問題。提高餐飲業者合作意願。 

（3）由單位自行購置容器，提供鄰近機關、學校辦理會

議活動訊練時免費借用、設置相關容器租借辦法、循

環容器租借車。 

（4）由會議、訓練、活動之辦理單位請與會者自備容器，

並交由餐飲業者盛裝使用。 
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項目 

配分 
說明 

4.促進餐飲業者加

入供應鏈（10%） 

採行措施（請勾選） 

■輔導轄內供應業者加入數量/名單 

■轄內供應鏈業者密度 

□其他：（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明（請依序說明） 

1.輔導轄內供應業者加入數量/名單 

（1） 截至112年7月底已輔導轄內500家業者加入，其中8

成以上為業者自行提供循環容器。 

（2） 成功進行宣傳和輔導的作業，使各機關學校單位於

訂購餐食時，可以更容易配合作業指引的內容，近入

一個正向循環。 

（3） 提供餐飲業者免費使用循環容器，以提高餐飲業者

意願。 

2.轄內供應鏈業者密度 

（1） 所轄8成行政區至少有2家以上循環容器供餐業者。 

（2） 供應鏈業者服務範圍可達全縣市。（皆可以選擇以

循環容器供餐外送服務） 
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項目 

配分 
說明 

5.其他積極推動作

法（20%） 

採行措施（請勾選） 

■納入契約規定/場地規範 

■遭遇困難與解決方式 

■本（112）年度精進作法 

■辦理示範活動 

□推廣私部門 

■其他特色作法：（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明（請依序說明） 

1. 納入契約規定/場地規範 

相關委辦專案計畫納入作業指引相關合約內容。（如附

件5-1） 

2. 遭遇困難與解決方式 

（1）發公文提醒。 

（2）成立輔導line群即時提醒所屬機關填報成果或回應

相關問題疑義。 

3. 本（112）年度精進作法 

（1）促進科學園區企業會議、活動、訓練減少使用免洗

餐具。 

（2） 委辦專案及場地使用後之回報減少免洗餐具及包

裝飲用水定期成果回報。 

（3） 提高供餐時使用循環容器比例。 

4. 辦理示範活動 

（1） 轄內路跑全面提供循環容器飲用水。 

（2） 與鄰近商圈店家結合辦理減塑生活運動。 

5. 其他特色作法 

（1） 輔導原供餐業者轉型。 

（2） 單位內部辦理減少使用免洗餐具競賽，鼓勵各單位

使用循環容器供餐。 

（3） 協助業者媒合租賃、清洗業者。 

 

註：績優作法第 5 項之評分細項配分由受評對象依推動情形自行分配，各細項配分

以 10%為上限，且總分應等於評比項目配分。 
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三、成果效益 

（一）評分細項配分 

類別 權重 項目 配分 

成果效益 40% 

1.環保局（25%） 

■按時提報（10 %） 

■使用循環餐盒比例（5 %） 

□外帶比例（   %） 

■報准比例（5 %） 

■以調整辦理方式或時間等積極方

式，達不使用免洗餐具之效果（5 %） 

□作業指引相關廢棄物減量情形

（   %） 

2.其他局處及所屬單

位（15%） 

■整體平均填報率（10 %） 

■使用循環餐盒比例（5 %） 

3.鼓勵積極使用循環

餐盒供餐之加分項

目 

(1) 以成果效益之項目1.環保局說明

（2）及項目2.其他局處及所屬單位

說明（2）為依據。 

(2) 使用循環餐盒數量每達到500個，加

分0.5分，依此類推，且以達加分項

目之滿分為限。 

註：成果效益第 1、2 項之評分細項配分由受評對象依推動情形自行分配，各細項

配分以 10%為上限，且總分應等於評比項目配分。 

（二）環保局-減量情形 

月份 辦理項目 場次數（場次） 
使用環保餐盒 

（個數） 

外帶（便當以外，提供 

非塑膠包裝之餐點個數） 
報准數量 

（個數） 

1 

會議 116 547 344 0 

訓練 12 110 43 0 

活動 9 223 214 0 

小計 137 880 601 0 

2 

會議 119 665 153 0 

訓練 20 856 0 0 

活動 7 695 360 33 

小計 146 2,216 513 33 

6 

會議 181 1,491 607 0 

訓練 19 1,249 27 0 

活動 18 572 255 0 

小計 218 3,312 889 0 

總計 464 5,552 2,003 33 

註：減量情形由受評對象自行從 HWMS 112 年 1-7 月填報結果內擇優 3 個月份成果填列。 
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項目 配分 說明 

1.環保局 

 5 % 

採行措施（請勾選） 

■以調整辦理方式或時間等積極方式，達不使用免洗餐

具之效果 

說明： 

考量疫情及節約行政資源，於 111 年起優先以線上會議

方式辦理，達到不使用免洗餐具之政策目標。統計 112

年 1-7 月減少（不使用）約 1,500 個便當。 

 

 

   % 

採行措施（請勾選） 

□作業指引相關廢棄物減量情形 

說明： 

 

 

 

（二）其他局處及所屬單位-減量情形 

月份 辦理項目 
場次數

（場次） 

使用環保餐盒 

（個數） 

外帶（便當以外，提供 

非塑膠包裝之餐點個數） 
報准數量 

（個數） 
填報率（%） 

1 

會議 116 547 344 0 80 

訓練 12 110 43 0 

活動 9 223 214 0 

小計 137 880 601 0 

2 

會議 119 665 153 0 85 

訓練 20 856 0 0 

活動 7 695 360 33 

小計 146 2,216 513 33 

6 

會議 181 1,491 607 0 85 

訓練 19 1,249 27 0 

活動 18 572 255 0 

小計 218 3,312 889 0 

總計 464 5,552 2,003 33 83 

註： 減量情形由受評對象自行從 HWMS 112年 1-7月填報結果內擇優 3個月份成果填列。 
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四、相關佐證（請依序檢附） 

（一）臺東縣大型活動減廢指引（附件 1-1） 

（二）每月系統填報期限規定（附件 1-2） 

（三）舉辦所屬機關學校或內部單位年度作業指引說明會相關證明（附

件 2-1） 

（四）製作作業指引相關文宣：圖卡、海報（附件 2-2） 

（五）112 年 1-7 月內部抽查紀錄（附件 2-3） 

（六）提高訂購循環容器餐食之餐費公文（附件 3-1） 

（七）納入契約規定/場地規範（附件 5-1）  
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行政院環境保護署 

112 年循環永續行動及綠色餐飲服務 

評比實施計畫 表揚內容公開同意書 

 
 

本單位      ○○○        為參加「112 年循環永續行動及

綠色餐飲服務評比實施計畫」，獲獎後同意參與與本案相關活動之

分享及協助教學活動等推廣事宜，並得作為推廣及教學（案）使用，

以及配合辦理經驗分享交流、觀摩或宣導活動等相關事宜。 

 

 

此致 

行政院環境保護署 

     

 

 

             單位名稱：             【蓋章】 

 

             

             單位負責人：                      【蓋章】 

          

 

 

 

 

 

 

中華民國 112 年 9 月 1 日



1 

 
 

 

 

112 年循環永續行動及綠色餐飲服務 

評比實施計畫 

動力發展組 

書面資料（參考範例） 

 

 

□ 行政院所屬中央二級機關 

                      推薦 

□ 直轄市及縣（市）政府 

                      推薦 

 

受評單位：    ○○○○○         

統一編號：     87654321          

 

 

 

 

填表日期： 112 年 9 月 1 日  

附件三 
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一、基本資料 

名稱 ○○機關or學校 統編 12345678 

地址 台北市大安區信義路 184 號 

單位內部人數 3,567 

聯絡資料 

姓名 ○○○ 職稱 組長 

電話 02-12345678 手機 0912-345678 

E-Mail example@epa.gov.tw 

 

二、績優作法 

項目 

配分 
說明 

1.訂定內部單位

執行及管理方式

（10%） 

採行措施（請勾選） 

■內部執行計畫 

■單位內部每月系統填報期限規定 

□（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明 

1.內部執行計畫 

（1）訂定本機關減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行

計畫（如附件1-1），供同仁或業者遵守。 

（2） 訂定校內辦理活動減廢指引。 

2.單位內部每月系統填報期限規定：定每月 10 日請內部單

位回報減量成果。 

2.落實度檢核及

輔導（10%） 

採行措施（請勾選） 

■以說明、宣導或輔導等方式督促內部單位及所屬機關學校

落實作業指引之具體作為 

■訂定內部管考方式並定期抽查 

□ （請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明 

1. 以說明、宣導或輔導等方式督促內部單位及所屬機關學

校落實作業指引之具體作為 

（1）舉辦內部單位年度作業指引說明會，使單位內部同

仁能快速了解作業指引內容。 

（2）製作作業指引相關文宣。（如附件2-1） 

2.實地拜訪了解推動情形並給予輔導。 



3 

項目 

配分 
說明 

3.促進使用循環

容器（10%） 

採行措施（請勾選） 

■提高訂購循環容器餐食之餐費 

■補助或鼓勵使用循環容器、補助業者購置循環容器、自行

購置循環容器供業者使用 

■引導使用者自備循環容器 

□（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明 

1. 提高訂購循環容器餐食之餐費：函頒單位依需求將循環

容器餐食提高至150元。（如附件3-1） 

2.補助或鼓勵使用循環容器 

（1）補助定額／容器成本之半價給業者購置所需容器，

由業者自行保管使用。 

（2）由單位自行購置容器，供附近餐飲業者使用，並與

簽約服務量目標，當業者無意提供循環容器供餐服務

時收回容器。 

3. 引導使用者自備循環容器 

（1）由會議、訓練、活動之辦理單位請與會者自備容器，

並交由餐飲業者盛裝使用。 

（2）要求會議訓練活動參與者自備環保杯，現場提供飲

水機供來賓取用。 
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項目 

配分 
說明 

4.促進餐飲業者加

入供應鏈（10%） 

採行措施（請勾選） 

■輔導原供應業者加入 

■建立單位內部供應鏈名單 

□（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明 

1. 輔導原供應業者加入：由總務處彙整學校周圍可配合店

家名單，並輔導其使用循環餐具。 

2. 建立單位內部供應鏈名單 

（1）並與師生餐廳洽談以循環容器外帶，建立校園20家

可配合循環外送名單，建立廠商名單並予以公告，方便

同仁參考使用。（如附件4-1） 

（2）了解原供應業者困難及提供所需資源，如將業者名

單納入機關，補助供應業者50%循環餐盒之預算。 

（3）學校訂餐採購名單增加業者訂單。 
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項目 

配分 
說明 

5.其他積極推動

作法（20%） 

採行措施（請勾選） 

■納入契約規定/場地規範 

■遭遇困難與解決方式 

■本（112）年度精進作法 

■其他特色作法（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明（請依序說明） 

1. 納入契約規定/場地規範 

（1）相關委辦專案計畫納入作業指引相關合約內容。 

（2）訂定活動場地規範。（如附件5-1） 

（3）委辦專案及場地使用後之回報減少免洗餐具及包裝

飲用水定期成果回報。 

2. 遭遇困難與解決方式 

（1）發公文提醒。 

（2）成立輔導line群即時提醒內部單位填報成果或回應

相關問題疑義。 

（3）溝通交流。 

3. 本（112）年度精進作法 

（1）提高供餐時使用循環容器比例。 

（2）輔導原供餐業者轉型。 

（3）單位內部辦理減少使用免洗餐具競賽，鼓勵各單位

使用循環容器供餐。 

4. 其他特色作法 

（1）與鄰近商圈店家結合辦理減塑生活運動。 

（2）協助業者媒合租賃。 

（3）清洗業者，設計減少免洗餐具及包奘飲用水宣導教

案。（如附件5-2） 

 

註：績優作法第 5 項之評分細項配分由受評對象依推動情形自行分配，各細項配分以 10%

為上限，且總分應等於評比項目配分。 



6 

三、成果效益 

（一）評分細項配分 

類別 權重 項目 配分 

成果效益 40% 

1.執行成果（40%） 

■按時提報（ 10  %） 

■使用循環餐盒比例（ 10  %） 

□外帶比例（   %） 

■報准比例（ 10  %） 

■以調整辦理方式或時間等積極方

式，達不使用免洗餐具之效果（ 5  %） 

■作業指引相關廢棄物減量情形（ 5  

%） 

2.加分項 

(1) 使用循環餐盒數量每達到500個，加

計0.5分，依此類推，且以達本項成

果效益說明（2）之滿分為限。 

(2) 所在地供應鏈家數不足 

所在地 

供應鏈家數 
加分 加分項目 

0 家 10 於使用環保餐

盒比例、外帶

比例、報准比

例之總分後加

分，加計後以

達此 3 項評比

項目之滿分為

限。 

1 家 5 

2 家 3 

供應鏈家數依本署一次用產品源頭減

量宣導網之「提供可循環容器盛裝餐

點業者名單查詢網」於 112 年 6 月 30

日之查詢結果認定之。 

註：成果效益第 1 項之評分細項配分由受評對象依推動情形自行分配，各細項配分以 15%

為上限，且總分應等於評比項目配分。 
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（二）機關學校-減量情形 

月份 辦理項目 場次數（場次） 
使用環保餐盒 

（個數） 

外帶（便當以外，提供 

非塑膠包裝之餐點個數） 
報准數量 

（個數） 

1 

會議 116 547 344 0 

訓練 12 110 43 0 

活動 9 223 214 0 

小計 137 880 601 0 

4 

會議 119 665 153 0 

訓練 20 856 0 0 

活動 7 695 360 33 

小計 146 2,216 513 33 

5 

會議 181 1,491 607 0 

訓練 19 1,249 27 0 

活動 18 572 255 0 

小計 218 3,312 889 0 

總計 464 5,552 2,003 33 

註： 減量情形由受評對象自行從 HWMS 112年 1-7月填報結果內擇優 3個月份成果填列。 

 

評比項目 配比 評分細項內容 

1. 執行成

果 

 5 % 

（1）以調整辦理方式或時間等積極方式，達不使用免洗

餐具之效果 

重點及成效說明： 

考量疫情及節約行政資源，於 111 年起優先以線上會議

方式辦理，達到不使用免洗餐具之政策目標。統計 112

年 1-7 月減少（不使用）約 1,500 個便當。 

 

 5 % 

（2）作業指引相關廢棄物減量情形 

重點及成效說明： 

112 年 1-6 月一般垃圾及資源垃圾（紙容器回收）變化

情形（逐漸變少的趨勢）。 

 

2. 加分項

目 

 

符合加分情形說明： 

註：供應鏈家數依本署一次用產品源頭減量宣導網之「提供

可循環容器盛裝餐點業者名單查詢網」於 112 年 6 月 30

日之查詢結果認定之。 
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四、相關佐證（請依序檢附） 

（一）訂定本機關減少使用免洗餐具及包裝飲用水執行計畫（附件 1-1） 

（二）製作作業指引相關文宣（附件 2-1） 

（三）提高訂購循環容器餐食之餐費：函頒單位依需求將循環容器餐食提高

至150元（附件3-1） 

 

（四）建立校園 20家可配合循環外送名單，建立廠商名單並予以公告，方便

同仁參考使用。（附件 4-1） 

（五）訂定活動場地規範（附件5-1） 

（六）清洗業者，設計減少免洗餐具及包奘飲用水宣導教案（附件5-2） 
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行政院環境保護署 

112 年循環永續行動及綠色餐飲服務 

評比實施計畫 表揚內容公開同意書 

 
 

本單位       ○○○機關 or 學校             為參加「112

年循環永續行動及綠色餐飲服務評比實施計畫」，獲獎後同意參與

與本案相關活動之分享及協助教學活動等推廣事宜，並得作為推廣

及教學（案）使用，以及配合辦理經驗分享交流、觀摩或宣導活動

等相關事宜。 

 

 

此致 

行政院環境保護署 

     

 

 

             單位名稱：             【蓋章】 

 

             

             單位負責人：                      【蓋章】 

          

 

 

 

 

 

 

中華民國 112 年 9 月 1 日 



 

 

 

112 年循環永續行動及綠色餐飲服務 

評比實施計畫 

支援循環組 

書面資料（參考範例） 

 

 

□ 直轄市及縣（市）政府 

                      推薦 

 

受評單位：      ○○○便當           

統一編號：      12345678          

 

 

 

 

 

 

 

填表日期：  112 年 9 月 1 日  

附件四 



 

一、基本資料 

店名 ○○○便當 公司登記名稱 ○○○便當股份有限公司 

店家地址 Example 

統一編號 66666666 

聯絡資料 

姓名 Example 職稱 店長 

電話 02-12345678 手機 0912-345678 

E-Mail example@gmail.com 

 

二、績優作法項目 

評比項目 

配比 
評分細項 

1.循環容器來源

（10%） 

採行措施（請勾選） 

■店家自行購買 

■機關、學校補助購買 

■與循環餐具租借平台合作 

□其他來源 

 

各項措施之重點說明（請依序說明） 

1. 店家自行購買：購買50份循環容器提供機關學校外送服

務。 

2. 機關、學校補助購買：由環保局補助定額購置所需容器，

由業者自行保管使用。 

3. 與循環餐具租借平台合作 

（1）與一口覓食／循拾／好盒器合作，容器及外送由合

作負責、店家提供餐食。 

（2）自行與外送業者合作，由外送業者負責循環容器的

準備和清洗工作。 

4. 其他來源 

請說明容器之其他來源… 

 



 

評比項目 

配比 
評分細項 

2.供餐服務便利性 

（30%） 

採行措施（請勾選） 

■訂餐數量便利性 

■訂餐時效便利性 

■外送服務範圍便利性 

■訂餐價格彈性 

□（請自行訂定標題及說明） 

各項措施之重點說明（請依序說明） 

1. 訂餐數量便利性：鄰近機關學校少量或大量訂單亦可以

外送。 

2. 訂餐時效便利性：接受前一天訂餐或臨時當天訂餐 

3. 外送服務範圍便利性：除店家所在區外，可額外服務之

行政區範圍，如本公司位於斗六市，循環外送服務可至

週圍10公里，包含斗南鎮、虎尾鎮等…。 

4. 訂餐價格彈性：因應機關學校便當費用可協助提供100元

便當。 



 

評比項目 

配比 
評分細項 

3.其他積極作法

（30%） 

採行措施（請勾選） 

■（1）比政策早提供循環容器供餐外送 

■（2）提供循環容器專屬菜色、多樣性菜色選擇 

■（3）店內張貼海報、公告或以網路方式宣傳循環供餐服

務 

■（4）提供循環容器訂餐優惠 

■（5）與機關、學校簽署循環容器供餐服務契約 

■（6）除服務機關學校外，亦提供私部門以循環容器供餐

外送服務 

□（7）其他積極作法（請自行訂定標題及說明） 

 

各項措施之重點說明（請依序說明） 

1. 比政策早提供循環容器供餐外送：於2010年起台北3家分

店已以提供循環容器供餐、並提供自備容器民眾購買便

當之優惠。 

2. 提供循環容器專屬菜色、多樣性菜色選擇：提供循環容

器少鹽、少油之健康餐、多樣性菜色供機關學校選訂。 

3. 店內張貼海報、公告或以網路方式宣傳循環供餐服務：

店內張貼提供循環服務海報、配合方式說明等。 

4. 提供循環容器訂餐優惠：機關學校訂購循環容器餐點時

享滿10送1優惠，或份量增加。 

5. 與機關、學校簽署循環容器供餐服務契約：配合學生午

餐供應，提供學校會議、活動、訓練之供餐以循環容器

供餐。 

6. 除服務機關學校外，亦提供私部門以循環容器供餐外送

服務：與製造業廠商午餐配合，由本公司提供桶餐，請

員工自備容器盛裝午餐、減少免洗餐具使用以及員工依

食量所需盛裝減少廚餘。 

 



 

評比項目 

配比 
評分細項 

加分項目（+10%） 

採行措施（請勾選） 

■（1）循環容器檢測 

■（2）自購清洗機 

■（3）員工訓練 

□（4）提供愛心便當 

□（5）其他額外努力作法（請自行訂定標題及說明） 

 

各項措施之重點說明 

1. 循環容器檢測 

（1）定期依衛生福利部訂定之「食品良好衛生規範準則」

將提供之餐具進行殘留之脂肪、澱粉、蛋白質、洗潔劑

檢測。 

（2）本公司所使用的循環餐具每個月均定期送檢。 

2. 自購清洗機 

（1）為有效清洗及減少人員作業之困難購置小型清洗

機、消毒設備。 

（2）每個店面都購置2台清洗機和1台專業消毒設備，以

保證消費的食品衛生安全為原則。 

3. 員工訓練 

（1）針對循環容器供餐流程進行訓練，包含打菜、送單、

餐具回收、清潔、保存等作業流程說明。 

（2）於去年底已將循環容器供餐流程納入員工入職訓練

的SOP，以保證最佳的服務品質。 

 

 
註：績優作法第 3 項由受評對象依推動情形提供，若受評對象有除上述積極作法者可自行

增加項目說明，但總分應等於評比項目配分 30%。 

 

 

三、成果效益 

循環供餐成果統計時間：112 年 7 月至 9 月，計 3 個月。 

 

序號 日期 
訂購者資訊 

供餐數量 
供餐對象 聯絡人 連絡電話 

1 112.7.1 
機關_市環保局__ 

學校______________ 
陳先生 02-98765432 20 

2  
機關______________ 

   



 

序號 日期 
訂購者資訊 

供餐數量 
供餐對象 聯絡人 連絡電話 

學校______________ 

3 7/21 
機關______________ 

學校______________ 
   

  
 

   

  
 

   

  
 

   

  
 

   

總計  

 

 

四、相關佐證（請依序檢附） 

例如：循環供餐照片 

 

 

  



 

行政院環境保護署 

112 年循環永續行動及綠色餐飲服務 

評比實施計畫 表揚內容公開同意書 

 
 

本單位        ○○○便當          為參加「112 年循環永

續行動及綠色餐飲服務評比實施計畫」，獲獎後同意參與與本案相

關活動之分享及協助教學活動等推廣事宜，並得作為推廣及教學（案）

使用，以及配合辦理經驗分享交流、觀摩或宣導活動等相關事宜。 

 

 

此致 

行政院環境保護署 

     

 

 

             單位名稱：             【蓋章】 

 

             

             單位負責人：                      【蓋章】 

          

 

 

 

 

 

 

中華民國 112 年 9 月 1 日 


